
 
 
 

 Oslo 28/12/2018 

Materialforvalter i Lyn 
Materialforvalter er Lyn Fotballs ansvarlige for innkjøp, utlevering, vedlikehold og oppbevaring av forbruksmateriell. 

Hovedansvarsområder 
 Ha oversikt over alt utstyr som Lyn Fotball disponerer til trening og kamp, deriblant drakter, baller, vester, 

kjegler, vannflasker, medisinsk utstyr, hekker, etc.  
 Sette opp utstyrsbudsjett i samarbeid med Daglig Leder. 
 Løpende kartlegge behov for utsyr. 

Arbeidsoppgaver 
a) Generelt 

1. Holde oversikt over beholdning av klubbens utstyr og hvor det befinner seg. 
2. Behørig merke alt utlevert utstyr 
3. Sørge for at det er ryddig og oversiktlig i klubbens lagre. 
4. Vedlikeholde klubbens fellesutstyr og materiell.  
5. Trykke transfers på klubbens utstyr og fellesutstyr/bekledning. 

b) Trenere 
1. Administrere nøkler og tilgang for trenere til klubbens utstyrsboder. 
2. Administrere trenerutstyr, holde oversikt over utdelt treningstøy, erstatte ødelagt utstyr ved behov og 

samle inn ved evt. avgang av trener. 
c) Innkjøp 

3. Fremlegge behov for innkjøp av materiell til Daglig Leder (ta høyde for leveringstid). Sørge for utdeling 
av materiell gjennom hele året. Behov for supplering innmeldes fortløpende fra lagledere/trenere. 

4. Gjøre innkjøp basert på klubbens avtaler med leverandører, alle innkjøp skal godkjennes av Daglig 
Leder.  

d) Lagene 
5. Påse at lagene/spillere leverer inn (og ta i mot) utstyr de ikke lenger trenger, inkl. draktinnlevering etter 

sesongslutt for lag/spillere som trenger større eller nye drakter neste sesong. 
6. Motta og effektuere bestillinger av utstyr til lagene. 

e) Fellesutstyr 
7. Sørge for at fellesutstyr for utlån er intakt og tilgjengelige for lagene (reserve draktsett, vinterballer, 

kjegler, små mål, div. utstyr til teknisk trening). 
8. Klargjøre baller og evt. annet utstyr til klubbens cuper, fotballskoler og evt. andre arrangement, sørge 

for bortrydding og evt. vask av vester når arr. er ferdig. 

 

 


